COMUNE DI BELLINO
PROVINCIA DI CUNEO

REGOLAMENTO COMUNALE DI CONTABILITA’

Approvato con deliberazione del Consiglio Comumalb del 13.02.2015



CAPO |
NORME GENERALI

Articolo 1
Oggetto e scopo del regolamento

Il presente regolamento & predisposto in osservdetalettato legislativo di cui all'art. 152 del
D.Lgs 18.08.2000, n. 267 e s.m.i..

Con il presente regolamento sono disciplinate levi@t di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione, nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spelsEomune.

Le norme del presente regolamento sono finalizzateassicurare che [lattivita amministrativa
persegua i fini determinati dalla legge, con crititreconomicita, di efficacia e di pubblicita encle
procedura previste per i singoli procedimenti.

Articolo 2
Disciplina delle procedure

Per tutti gli adempimenti concernenti il servizibantabilita, che sono affidati all'area contabile
dovranno essere osservate le procedure disciplif@higresente regolamento.

Articolo 3
Conoscenza dei risultati della gestione di funzmservizi

Gli Enti ed Organismi costituiti presso o con ibr@une per I'esercizio di funzioni o servizi comunal
sono tenuti a comunicare, annualmente, ogni elemndiié per la valutazione dei risultati conseguiti
Nei bilanci e nella relazione previsionale e progmaatica di cui all’art. 170 del D.Lgs. 267/00,
saranno evidenziati gli elementi di cui al preceadaomma 1.

Il Responsabile del servizio finanziario, di cusakccessivo art. 5, ha facolta di richiedere chiariti
ed integrazioni degli elementi forniti.

Articolo 4
Competenze dei soggetti del’lamministrazione

Ai fini della programmazione, adozione od attuaeiadei provvedimenti di gestione, viene fatto
rinvio alle norme dell’'ordinamento delle Autononiiecali, allo Statuto ed alle altre norme vigenti,
nonché al presente regolamento.

CAPO I

ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

Articolo 5
Organizzazione del servizio finanziario



Al settore finanziario del Comune, in sinergia enda collaborazione e partecipazione di vari
Responsabili dei servizi in ordine alle competesgecifiche ed alle mansioni di ciascun operatore,
sono affidati il coordinamento e la gestione déiNéa finanziaria e in particolare i seguenti qoith
programmazione e bilanci;

rilevazione e dimostrazione dei risultati di geséap

gestione del bilancio;

investimenti e relative fonti di finanziamento;

rilevazione contabile delle fasi dell'entrata elaajpesa;

rapporti con il servizio di Tesoreria e con glriadtgenti contabili;

rapporti con I'organo di revisione economico finema;

contabilita fiscale;

tenuta dei registri e scritture contabili necesgset la rilevazione degli effetti sul patrimonio
comunale;

controllo e salvaguardia degli equilibri di bilaogi

impostazione e aggiornamento dati utili al contrall gestione e rapporti con i vari servizi delltEn
per I'acquisizione delle informazioni.

Il Responsabile del servizio finanziario €& altp@s@posto alla verifica di veridicita delle previsiali
entrata e di compatibilita delle previsioni di speavanzate dai vari servizi, da iscriversi nehgio
annuale o pluriennale ed alla verifica periodichodgtato di accertamento delle entrate e di impegn
delle spese.

Al suddetto servizio fanno carico tutte le compe&ee responsabilita dell’istruttoria e di ogni @ltr
adempimento procedimentale, nonché I'adozione meivedimenti finali.

Nelllambito dei principi stabiliti dalla normativaigente, al Responsabile del servizio finanziario
spetta in particolare:

esprimere i pareri di regolarita contabile sullepuste di deliberazione;

apporre il visto di regolaritd contabile attestatde copertura finanziaria sulle determinazioni
comportanti impegno di spesa;

sottoscrivere digitalmente gli ordinativi informeiti

vigilare costantemente sul corretto accertameniie éatrate e sulla corretta gestione del bilarecio
del patrimonio;

curare gli adempimenti previsti dalla normativatia al patto di stabilita.

Articolo 6
Disciplina dei pareri di regolarita contabile

| pareri di regolarita contabile sulle propostaldiiberazione potranno essere apposti con rifeiomnen
all'oggetto della proposta di deliberazione cher@@ssere conservato agli atti. Sia la deliberezio
che la determinazione dovranno richiamare, in quess$o, il parere in atti.

| pareri dovranno essere rilasciati entro cinquargilavorativi dal ricevimento dell'oggetto della
proposta di deliberazione, espressi in forma sgrittuniti di data e sottoscritti. Il parere contar
deve essere adeguatamente motivato.

Articolo 7
Segnalazione obbligatoria dei fatti e delle valigaz

Il Responsabile del servizio finanziario ha I'olgiolidi segnalare, per iscritto, al Sindaco e albong
di revisione, entro dieci giorni dalla conoscerfadtj, situazioni e valutazioni che comunque possan
pregiudicare gli equilibri del bilancio.



Articolo 8
Contabilita fiscale

Per le attivitd esercitate dall’Ente in regime mipresa (attivita commerciali), le scritture dovrann
essere opportunamente integrate con specifichestragioni delle operazioni rilevanti ai fini
dell'l.V.A., osservando le disposizioni vigenti niglmpo, alle quali si fa espresso rinvio per ogni
corretto adempimento dei conseguenti obblighi fiscaarico dell’Ente.

CAPO IlI
BILANCIO DI PREVISIONE

Articolo 9
Schema del bilancio di previsione

Ai fini della formazione del bilancio di previsiore dei documenti di programmazione allegati, i
Responsabili dei servizi formulano, in attuazioeéRiano Generale di Sviluppo ove esistente e degli
altri strumenti di pianificazione e di programmamoapprovati e tenendo conto delle compatibilita
finanziarie e delle norme relative al patto di digh le proposte degli stanziamenti annuali e
pluriennali di rispettiva competenza.

Successivamente, il Responsabile del servizio fiimaio, verificata la veridicita delle previsioni d
entrata e la compatibilita delle previsioni di speslovra mettere a disposizione della Giunta
Comunale lo schema di bilancio per l'esercizio gsstvo, unitamente allo schema di bilancio
pluriennale ed alla relazione previsionale e prognatica.

Articolo 10
Predisposizione del bilancio di previsione

La Giunta Comunale, con proprio atto deliberatiapprova lo schema di bilancio annuale di
previsione, la relazione previsionale e programeaag lo schema di bilancio pluriennale per la
successiva presentazione al Consiglio Comunale.

Gli schemi di bilancio annuale, pluriennale, diambne previsionale e programmatica e gli altri
allegati, o almeno gli elementi essenziali o finabno messi a disposizione presso la segreteria,
cura del servizio finanziario sia all'organo di iune, per il prescritto parere di cui all’art.28el
D.Lgs. 267/2000 da esprimere entro 5 giorni, si@agigruppo consiliari ed ai componenti della
commissione consiliare competente per materia. aDatlessa a disposizione viene data
comunicazione.

Le suddette notizie ed elaborati saranno inoltdésposizione dei consiglieri comunali, che potranno
cosi prenderne visione sino al giorno dell'inizelld discussione consiliare.

Articolo 11
Presentazione di emendamenti al bilancio di prenesi

| Consiglieri Comunali hanno facolta di presentanero 5 giorni dalla data della comunicazione di
cui al comma 2 del precedente art. 10, emendarabbotschema di bilancio predisposto dalla Giunta
comunale.

Le proposte di emendamenti:

dovranno essere presentate per iscritto;

non potranno determinare squilibri di bilancio



Tali emendamenti dovranno essere presentati aitidfProtocollo, il quale provvedera a depositarli
presso la Segreteria Comunale affinche venganedatirdei pareri dell'organo di revisione dei conti
e del Responsabile del servizio finanziario.

Articolo 12
Conoscenza dei contenuti del bilancio di previsione

Con le modalita previste dallo Statuto e dai Remelati, il provvedera, annualmente, ad assicurare
ai Cittadini la conoscenza dei contenuti signifidagé caratteristici del bilancio di previsione,ide
relativi contenuti economico finanziari e le segftogrammatiche fondamentali.

Articolo 13
Allegati al bilancio di previsione

Il bilancio di previsione dovra essere dotato, faene parte integrante, degli elaborati previstiada
legge.

Il Responsabile del servizio finanziario, di su#imtiva, a richiesta dell’Amministrazione, potra
dotare il bilancio di altri allegati ritenuti utiper una sua piu chiara lettura.

CAPO IV
PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE - GRADUAZIONE DEGLI INERVENTI IN CAPITOLI

Articolo 14
Piano esecutivo di gestione

Entro 60 giorni dalla data di approvazione delrla di previsione da parte del Consiglio Comunale
e sulla base di esso, la Giunta Comunale ha fadbltEefinire il piano esecutivo di gestione, in
applicazione dell'art. 169 del D.Lgs. 267/00, olaga strumento per I'assegnazione delle risorse
finanziarie e degli obiettivi (ad esempio pianol@eisorse finanziarie e degli obiettivi).

Con la deliberazione di cui al comma precedent&ilaenta Comunale dovra, in linea di massima,
individuare:

gli obiettivi da raggiungere con il piano;

lammontare delle risorse finanziarie in entratauscita e gli interventi necessari per il
raggiungimento degli obiettivi;

gli uffici ed i servizi incaricati della realizzame del piano;

i responsabili degli obiettivi.

La Giunta Comunale dovra specificare inoltre i tewliprealizzazione dei progetti, gli indicatori di
risultato ed ogni altro parametro necessario atasdulo stato di realizzazione degli obiettivi
programmati.

L’assegnazione delle risorse di entrata e degkrugnti di spesa ai responsabili dei servizi e
effettuata attraverso la disaggregazione delle @plilancio in capitoli di entrata e di spesa.

Se, a seguito di idonea valutazione, il Responsalal servizio ritiene necessaria una modificaadell
dotazione assegnata, la propone alla Giunta Comuhal proposta dovra essere fatta con apposita
relazione che ne evidenzi le cause.

La Giunta Comunale, acquisiti i necessari parelottera i provvedimenti che riterra opportuni.
Nell’ambito di uno stesso servizio e dello stessdiae di bilancio, i responsabili dei servizi passo
effettuare degli storni delle risorse assegnateipraccordo tra i responsabili dei servizi inteedse
comunicazione scritta al responsabile del senfimgnziario.
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Articolo 15
Informazione alla Giunta Comunale

Con le modalita previste dal piano esecutivo ditigas, il responsabile dovra riferire alla Giunta
Comunale in merito alle varie fasi di avanzamerglopino stesso.

Articolo 16
Sottoscrizione degli atti di impegno

A norma dell’'art. 183, comma 9, del D.Lgs. 267/80no abilitati a sottoscrivere gli atti di impegno,
attuativi dei piani esecutivi di gestione, i respaili dei piani stessi.

Articolo 17
Graduazione.

La graduazione viene disposta come per legge.

CAPO V
GESTIONE DEL BILANCIO

Articolo 18
Fondo di riserva

Nella parte corrente del bilancio di previsions@itto un fondo di riserva ordinario di importonce
previsto per legge.

Il fondo di riserva puo essere destinato all'imgaipne di stanziamenti di spesa corrente del Gidban
dell’'esercizio in corso ed al finanziamento di gpagenti carattere straordinario.

| prelevamenti dal fondo di riserva sono effettusdn deliberazione della Giunta Comunale. Le
deliberazioni possono essere adottate sino al 8&ndire di ciascun anno e devono essere
comunicate all’organo consiliare con cadenza triraés

In nessun caso in capo al fondo di riserva possssere imputati impegni o pagamenti di spese di
gualsiasi natura.

Articolo 19
Variazioni di bilancio

Le variazioni di bilancio consistono in operaziombdificative delle previsioni per la copertura dell
nuove 0 maggiori spese 0 per dare concreta destieaa nuove 0 maggiori entrate, oppure per
sopperire a minori entrate accertate in corso dann

Possono essere deliberate variazioni alle dotadiasompetenza fino al 30 novembre dell’esercizio.

Articolo 20
Salvaguardia degli equilibri di bilancio e assestatn generale di bilancio

Il Sindaco dovra, almeno una volta all’anno, enlt®0 settembre, convocare il Consiglio Comunale
per effettuare la ricognizione sullo stato di atioae dei programmi.

Nella seduta di cui al precedente comma 1, il GpiessiComunale riconoscera la legittimita degli
eventuali debiti fuori bilancio, previsti dall'art94 del D.Lgs. 267/00.
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Per gli eventuali debiti oggetto di sentenza ordnsazione giudiziaria, il riconoscimento della
legittimita potra avvenire in qualsiasi moment@ngreso nell’anno di validita del bilancio.
Mediante I'assestamento generale di bilancio dediioedal Consiglio entro il 30 novembre di
ciascun anno, si attua la verifica di tutte le wiicéntrata e di spesa, compreso il fondo di rizeral
fine di assicurare il mantenimento del pareggiditincio, nonché la corrispondenza del bilancio
alla realta della gestione.

Articolo 21
Depositi per spese contrattuali, d’asta e cauzione

| prelievi e le restituzioni dei depositi per spesmtrattuali, d'asta e cauzionali, saranno efégttu
con regolari mandati di pagamento.

La restituzione delle somme alle ditte non aggiatdide sara disposta immediatamente, in
esecuzione del verbale di aggiudicazione.

Nei casi di aggiudicazione con riserva, la resiitneg delle somme alla ditta classificatasi al seoon
posto sara disposta soltanto dopo la definiziotle denseguenti procedure.

Articolo 22
Verifica dei parametri di gestione

Al Responsabile del servizio € affidata la verifidal rispetto dei parametri di riscontro della
situazione di deficitarieta strutturale e dellagiédbdei parametri gestionali prevista dalle disposi
vigenti in materia.

Rilevando uno scostamento negativo dei parametudal precedente comma, il Responsabile del
servizio dovra darne comunicazione immediata atl&io, al Segretario Comunale e all’organo di
revisione.

CAPO VI

REGISTRI CONTABILI OBBLIGATORI

Articolo 23
Registri contabili obbligatori

All'ufficio preposto al servizio di contabilita, we al bilancio, alla sua gestione ed al conto del
bilancio, fanno capo le responsabilita in ordifa etgolare tenuta dei seguenti registri contabili:
mastro della contabilita (con modalita informatjca)

registri degli inventari;

registri per il servizio economale.

CAPO VII
GESTIONE DELLE ENTRATE

Articolo 24
Accertamento delle entrate

L’'entrata € accertata, quando sulla base di idaliemmentazione, viene appurata la ragione del
credito, I'importo, il soggetto o i soggetti debitda scadenza, nonché il relativo importo.
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Per le entrate di carattere tributario a seguitendissione di ruoli o di altre forme stabilite pegge,

in relazione ai vari tributi.

Per le entrate patrimoniali e per quelle provenidalia gestione dei servizi a carattere produtgvo
di quelli connessi a tariffe o contribuzioni detémza, a seguito di acquisizione diretta o eongs

di liste di carico.

Per le entrate relative a partite compensativeedgfiese, in corrispondenza dell'assunzione del
relativo impegno; per le altre entrate, eventualvariabili, mediante contratti, provvedimenti
giudiziari o atti amministrativi specifici.

Il Responsabile del servizio finanziario acquisd@ettamente dalle unita di personale addetti
all’'accertamento delle entrate, i dati e gli elaiodi dati relativi alla riscossione dei tributielle
entrate patrimoniali e di quelle derivanti dallstene dei servizi a carattere produttivo, dei 2@
domanda individuale, da tariffe e contribuzionildégnza.

Articolo 25
Emissione degli ordinativi di incasso

Tutte le entrate (comprese quelle tributarie versktl concessionario), sono riscosse dal Tesoriere
dellEnte in corrispondenza di ordinativi di incasmformatici emessi secondo le norme di cui al
successivo Capo IX.

Gli ordinativi di incasso devono essere emessind@énente sulla gestione della competenza e dei
residuli.

Articolo 26
Agenti interni della riscossione — Versamento detieime riscosse - Rendicontazione

L’economo e gli altri agenti contabili, designatnc apposito provvedimento di legittimazione,
effettueranno il versamento delle somme riscodaelTalsoreria Comunale, previa emissione di ordini
di incasso informatici, con cadenza periodica.

Gli agenti contabili sono tenuti a rendere il contlla propria gestione entro trenta giorni dalla
chiusura dell’esercizio finanziario, ovvero entt@30 gennaio dell'anno successivo a quello cui il
conto si riferisce.

| conto degli agenti contabili interni sono allegak rendiconto e con esso sottoposti all’organo
consiliare.

Articolo 27
Emissione dei ruoli di riscossione

| ruoli relativi ai tributi devono essere emessl nspetto delle procedure previste dalla legge.
| ruoli per la riscossione delle entrate patrimbreadelle altre entrate non tributarie, sarann@sn
nel rispetto degli atti di incarico.

Articolo 28
Vigilanza sulla gestione delle entrate

Il Responsabile del servizio finanziario ed i Resgabili degli altri servizi, secondo le rispettive
attribuzioni e competenze, sono tenuti a curardtosta loro personale responsabilita, che
I'accertamento, la riscossione ed il versamentte dattrate, trovino puntuale riscontro operativo e
gestionale.

Entro dieci giorni dall’eventuale rilievo di fatt eventi che possano arrecare pregiudizio al buon
andamento della gestione, i suddetti funzionarirglono redigere apposita relazione per riferire al
Sindaco ed all’Organo di revisione. Con la stes$azrone dovranno essere proposti i procedimenti
da adottare per rimuovere le irregolarita rilevate.
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CAPO VI
GESTIONE DELLE SPESE

Articolo 29
Assunzione degli impegni di spesa

Le fasi di gestione delle spese sono I'impegndgladazione, I'ordinazione ed il pagamento.

Gli stanziamenti di bilancio vengono impegnati dakponsabile del servizio finanziario con
'emissione delle determinazioni di impegno e ngpetto degli obiettivi e delle direttive contenute
nel P.E.G.. Le singole determinazioni sottoscuie responsabili dei servizi competenti sono datate
e numerate con specifica indicazione del settorprdvenienza; il servizio finanziario effettua i
controlli ed i riscontri contabili e fiscali, congso ove necessario la verifica dello stato di
realizzazione degli accertamenti di entrate vineota procede all'apposizione del visto di reg@arit
contabile attestante la copertura finanziaria. €edninazioni devono riportare tutti gli elemerttliu

a valutare i riflessi della spesa di ordine fiscgeevidenziale o di altro tipo ed in particolapeer
ogni spesa devono essere indicati I'imponibild & JA..

Articolo 30
Impegni in assenza del piano esecutivo di gestione

Qualora si operi in esercizio provvisorio o in gas¢ provvisoria ai sensi della normativa vigente,
vengono adottati gli atti di impegno nei limiti lidigge facendo riferimento alle dotazioni finanzari
assestate del P.E.G. dell’anno precedente.

Articolo 31
Buono d’ordine

Sulla base dell'impegno assunto il Responsabilesdelizio interessato o suo delegato richiede ai
fornitori le forniture di beni o le prestazioni dervizi mediante I'emissione del buono d’ordine
contenente gli estremi della determinazione cherezta la spesa, specificando il riferimento al
competente capitolo oppure con le altre modalaaibte dal Regolamento per I'esecuzione di lavori
e per l'acquisizione di beni e servizi in economia.

Articolo 32
Liquidazione delle spese

La liquidazione delle spese avviene attraverstase

LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nell’accertament@ gharte dei Responsabili dei servizi
e/o degli uffici interessati, che la fornituralalvoro o la prestazione non solo siano stati esiegod
che siano state rispettate le condizioni contrlftuaequisiti merceologici e tipologici e le noam
dell'arte che furono concordate; tale accertameptm risultare da una relazione, da una
certificazione o da un visto apposto sulla fattura.

LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nelle seguenti neche da parte del responsabile
dell’'ufficio:

che la spesa sia stata preventivamente autorizzata,

che la somma da liquidare rientri nei limiti dethjpegno e sia effettivamente disponibile;

che i conteggi esposti siano esatti;

che la fattura o altro titolo di spesa sia regotiakpunto di vista fiscale;
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LIQUIDAZIONE AMMINISTRATIVA: consiste nell'adozione del provvedimento formale
(determinazione) di liquidazione sulla base deliegno e delle liquidazioni tecnica e contabile
precedentemente indicate oppure nell’apposizioda dattura, bolletta, nota spesa o scontrino
fiscale della dicitura “visto si autorizza la ligiaizione” o similare e dalla sottoscrizione da pdek
responsabile del servizio competente ovvero dgdomsabile del servizio finanziario. Tale visto
assume valore di attestazione di regolarita deltaitura del bene o servizio e della conformita all
condizioni pattuite, in relazione alla qualita, gtie, ai prezzi e alla spesa autorizzata.

Le tre fasi della liqguidazione possono opportunamesssere contestuali, essere cioe ricomprese e
risultanti dal medesimo atto amministrativo.

Le fatture ricevute che non trovino riscontro igaokari atti di impegno, o in contratti in precedanz
approvati nelle forme di rito, dopo la loro immediaegistrazione, trattenendone una copia, devono
essere restituite al fornitore a cura del respdtesalella liquidazione tecnica, con I'eccezione del
difetto del titolo costitutivo, in capo all’Enteellla pretesa sottostante obbligazione.

Alla liquidazione delle spese fisse (stipendi, ceng ed indennita fisse al personale dipendente,
indennita di funzione al Sindaco e agli Assessmainoni di locazione e spese previste da contratti
regolarmente approvati, premi assicurativi, rateadimortamento di mutui passivi) provvedono
direttamente i Responsabili dei servizi competewvero ['ufficio, mediante note od elenchi
nominativi da comunicare, debitamente sottoscritdl Responsabile della liquidazione
amministrativa, ovvero previo semplice riscontrdadsussistenza dei titoli per la liquidazione.

Le liquidazioni finali, con relativa approvazioneeldcertificato di regolare esecuzione o del
certificato di collaudo, per beni ed opere immabilia carico diretto del Comune, devono formare
oggetto di apposito atto predisposto dal Respolesdbl servizio proponente I'impegno di spesa.

Articolo 33
Pagamento delle spese

Il pagamento di qualsiasi spesa deve essere dispostl’emissione di regolare mandato informatico
a mezzo del Tesoriere Comunale. E ammesso, indltseJo pagamento a mezzo del Servizio di
economato nel rigido rispetto delle procedure ggéee di regolamento.

| mandati relativi ai pagamenti di spese ricorrengcadenza determinata (per i quali il Tesoriere e
comunque tenuto a provvedere per disposizioni dgde accordi contrattuali o norme speciali)
devono essere emessi entro i trenta giorni sustesk richiesta del Tesoriere stesso e, comunque,
entro il 31 dicembre dell’'esercizio a cui si ritae la spesa.

Dell’avvenuta emissione dei mandati deve esseemtanta comunicazione agli interessati.

Su richiesta scritta dei creditori e con oneri a@ccadel richiedente, il Responsabile del servizio
finanziario, con espressa annotazione sul rismetthandato, potra disporre che i mandati di
pagamento siano estinti dall’istituto di creditacanicato del Servizio di Tesoreria con una delle
seguenti modalita:

accreditamento in conto corrente bancario o pastakstato al creditore;

commutazione in assegno circolare non trasferdifavore del creditore, da spedire al richiedente
mediante lettera raccomandata con avviso di ricemtme con spese a carico del destinatario;
commutazione in vaglia postale ordinario o telagoafo in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico del richiedente;

altre modalita previste dal sistema bancario ca@ses carico del creditore.

| processi gestionali sono improntati al princigiell’'efficienza e della celerita delle procedure di
spesa tenuto conto anche della normativa in temateliessi moratori per ritardati pagamenti e
compatibilmente con i vincoli normativi operantilaugestione di cassa nonché con i vincoli imposti
dal rispetto degli obiettivi del patto di stabilititerno vigente nel tempo.



CAPO IX
ORDINATIVI INFORMATICI

Articolo 34
Ordinativi informatici

Ai fini di semplificare ed accelerare gli incassi iepagamenti, il Comune puo attivare I'ordinativo
informatico firmato digitalmente ai sensi del D.P28.12.2000, n. 445 e s.m.i.. Esso, inoltre, puo
avvalersi delle modalita informatiche ed elettrtvéi@nche interbancarie di pagamento.

I Comune individua gli elementi per la costituzéoe la gestione del sistema di sicurezza per
l'attivazione e ['utilizzo della firma digitale, mehé i soggetti e le strutture competenti
all'espletamento delle attivita ivi indicate.

La reversale informatica €& il documento informatatee sostituisce i titoli di entrata cartacei e ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 1&mma 3, del D. Lgs. 18.08.2000, n. 267, con
I'esclusione dell'importo in lettere.

Il mandato informatico € il documento informatichecsostituisce i titoli di spesa cartacei e ne
contiene gli stessi elementi previsti dall'art. 18mma 2, del D. Lgs. 18.08.2000, n. 267, con
I'esclusione dell'importo in lettere.

L’ordinativo informatico € sottoscritto digitalmental responsabile del servizio finanziario o, in
caso di sua assenza o impedimento, dal suo sostitut

Con I'apposizione di un’unica firma digitale pucsere sottoscritto un singolo ordinativo oppure un
gruppo di ordinativi opportunamente selezionati. dgni caso, il sistema informatico deve
rappresentare senza ambiguita gli elementi di grasedinativo cui la firma si riferisce.

A seguito della sottoscrizione con firma digitaddi, ordinativi informatici sono immediatamente e
automaticamente trasmessi e messi a disposizidriederiere.

I mandati informatici che riguardano la correspone degli emolumenti al personale in servizio ed
in quiescenza sono emessi cumulativamente pertagiispesa e riportano a livello complessivo gli
importi lordi.

Al fine di consentire il pagamento dei predetti éumwenti, al Tesoriere & trasmesso, a cura degli
uffici competenti un elenco cartaceo dei soggettidficiari, degli importi spettanti, con specifica
indicazione degli importi lordi, degli importi netla pagare e delle ritenute da applicare, e delle
modalita di pagamento dei medesimi.

Art. 35
Annullamento dell'ordinativo emesso e non ancoitsosoritto.

L’ordinativo successivamente alla sua emission@iragpdella sua sottoscrizione con firma digitale
non puo essere modificato. Qualora sia necessane@ere alla modifica dell’ordinativo emesso,
deve esserne disposto I'annullamento. In tal casdihativo ed il relativo annullamento non devono
essere sottoscritti con la firma digitale. Al Tesmr € data comunicazione dell’annullamento
dell'ordinativo con un documento informatico sotiogo nelle forme e dal soggetto competente.

Art. 36
Annullamento dell'ordinativo informativo.

L’ordinativo informatico gia sottoscritto con firnthgitale puo essere annullato solo previo nulta os
del Tesoriere.

Il nulla osta relativo all'annullamento dell’orditveo € richiesto al Tesoriere per via telematica
attraverso la prenotazione di blocco dell’ordinativcontenente il numero, la data e l'importo
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dell'ordinativo stesso. Il Tesoriere, qualora ntwia gia provveduto al pagamento o alla riscossione
con la restituzione di una evidenza informaticaCalmune provvede a rilasciare il nulla osta
all'annullamento dell’'ordinativo. Qualora l'ordinab sia gia stato pagato o riscosso, l'evidenza
informatica del Tesoriere riporta il diniego allfarllamento dell’ordinativo.

L’annullamento dell'ordinativo informatico di cul precedente comma é un documento informatico,
che contiene il numero e la data di emissionegt@gio finanziario, il numero, la data e I'importo
dell'ordinativo da annullare. Il documento € sottitso con firma digitale dal soggetto competente.

Art. 37
Rettifica dell’ordinativo informatico

L’ordinativo informatico gia pagato non puo essarsullato e puo essere rettificato solo per la
correzione di elementi non essenziali di specifmaa dell’ordinativo. Tale rettifica pud essere
disposta solo prima dell’archiviazione di cui al cesessivo articolo e comunque prima
dell'approvazione del rendiconto relativo all’eseie finanziario nel quale il medesimo ordinativo e
stato emesso.

La rettifica dell'ordinativo informatico € un domento informatico che contiene il numero e la data,
I'esercizio finanziario, il numero e la data dettimativo da rettificare, il nuovo valore assunta d
dati rettificati; il documento e sottoscritto ca@nflrma digitale dal soggetto competente.

Art. 38
Riduzione dell’ordinativo informatico

Qualora un ordinativo informatico sia emesso comane di accreditamento relativo ad aperture di
credito a favore di agenti contabili delegati, akusura dell’esercizio finanziario, il medesimaop
essere ridotto alle somme effettivamente pagate.

La riduzione dell'ordinativo informatico € un docanto informatico che riporta il numero e la data,
I'esercizio finanziario, il numero e la data dettimativo da ridurre, I'importo della riduzione; il
documento é sottoscritto con la firma digitale staggetto competente.

Art. 39
Ordinativi informatici inestinti.

Alla chiusura dell’esercizio finanziario, gli orditivi informatici per i quali il Tesoriere non ha
potuto provvedere in tutto o in parte al pagamentdla riscossione, sono quietanzati ai sensi della
legge di contabilita vigente.

Il Tesoriere trasmette al Comune I'evidenza deglirativi inestinti per le successive verifiche

ai fini dell’eventuale riemissione degli stessi.

Art. 40
Modalita di archiviazione dell’ordinativo informat

L’ordinativo informatico costituisce informazioneiiparia e originale da cui e possibile effettuare
riproduzione e copie.

Gli obblighi di conservazione e riproduzione demgfilinativi informatici si intendono soddisfatti con
il ricorso a soluzioni tecnologiche e procedurefoani alle regole tecniche dettate dall’ Autoriter pe
I'Informatica nella Pubblica Amministrazione, indgaa quanto disposto dagli articoli 6 e 8 del
D.P.R. 28.12.2000, n. 445.



Art. 41

Conservazione della documentazione cartacea.
Le liquidazioni di spesa e la documentazione atkegzer le quali sono stati emessi ordinativi
informatici, sono conservate nell'archivio comunale

Art. 42
Modalita di interscambio dati tra il Comune e ilsbeere

I Comune ed il Tesoriere definiscono le modaligeative per I'esecuzione dei pagamenti e delle
riscossioni tramite gli ordinativi informatici. lparticolare il protocollo definisce le specifiche
tecniche e le modalita di interscambio dei dati per telematica, le modalita ed i tempi per
I'effettivo pagamento dei mandati medesimi e perctanunicazione al Comune dell’avvenuto
pagamento, I'eventuale documentazione cartaceaehe essere comunque inoltrata al Tesoriere a
supporto dell’ordinativo informatico, le disposimioper il pagamento dei mandati urgenti, le
modalita di aggiornamento delle coordinate bancaoaché le modalita di conservazione delle
quietanze.

Articolo 43
Conto giudiziale del Tesoriere

Entro 60 giorni dall'approvazione del rendiconto plarte del Consiglio Comunale, il Comune
presenta alla sezione giurisdizionale della CoeieCbnti il conto giudiziale del Tesoriere di cglia
articoli 630 e 635 del R.D. 23.05.1924, n. 827alk fine, il Tesoriere trasmette il conto dellapia
gestione al servizio finanziario entro trenta gia@alla chiusura dell’esercizio finanziario

La documentazione giustificativa del conto giudeimane in custodia presso il Tesoriere per un
periodo di dieci anni, ai sensi dell'articolo 638l dR.D. 23.05.1924, n. 827, e non viene allegata al
conto giudiziale.

Qualora la Corte dei Conti lo richieda, il Comdamisce la documentazione di spesa richiesta.

CAPO X
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Articolo 44
Chiusura delle operazioni di cassa

Nei primi giorni immediatamente successivi allausura dell’esercizio il servizio finanziario
procede alla verifica straordinaria della casdaldsoriere.

In tale circostanza il servizio finanziario proveead accertare:

il totale complessivo delle somme pagate e deltense riscosse;

gli ordinativi di incasso rimasti insoluti e gli entuali mandati di pagamento inestinti;

il servizio finanziario provvede altresi a verifieache le situazioni di cassa degli altri agerdnei
effettivamente confluite nel conto del tesoriere.



Articolo 45
Verbale di chiusura

Il servizio finanziario provvede, ove necessarlta eompilazione del verbale di chiusura.

Oltre agli elementi di cassa di cui al precedentieao il verbale di chiusura contiene anche, sgpp
determinati in via provvisoria per ciascuna prexig di bilancio:

lammontare dei residui attivi distinti in residuaccertati degli esercizi precedenti, residui aall
gestione di competenza ed il totale;

'ammontare dei residui passivi distinti in residiaccertati degli esercizi precedenti, residuilalal

gestione di competenza ed il totale;

lammontare provvisorio dellavanzo ovvero del didazo contabile di amministrazione alla
chiusura dell’'esercizio.

Articolo 46
Rendiconto della gestione

All'elaborazione degli schemi del conto del bilamcidel conto economico e del conto del
patrimonio, con allegati gli elenchi e le tabelléohbligo, provvede il servizio finanziario,
trasmettendo la documentazione e la proposta tietakione alla Giunta Comunale.

La Giunta, predisposta la relazione, la approva poopria deliberazione; con lo stesso atto
deliberativo approva inoltre lo schema di rendicoad i relativi allegati da presentare al Consiglio
Comunale.

Tali documenti sono inoltrati all’organo di revie® per il rilascio della prescritta relazione.

Al rendiconto e allegata:

una relazione illustrativa della Giunta Comunale €esprime le valutazioni di efficacia dell’azione
condotta sulla base dei risultati conseguiti inp@Epo ai progetti ed ai programmi ed ai costi
sostenuti;

la relazione del revisore;

I'elenco dei residui distinti per anno di provergaanprima dell’inserimento nel conto del bilance d
residui attivi e passivi I'ente locale provvederiaccertamento degli stessi approvandone I'elenco
attraverso determinazione del responsabile deizerfinanziario;

La proposta di deliberazione consiliare di appras@e del rendiconto, corredata dalla relazione
dell'organo di revisione, della relazione illusivat dell'organo esecutivo e della determinazione di
ricognizione dei residui, dovra essere depositatatamente ai relativi allegati, nella Segreteria
Comunale, a disposizione dei Consiglieri, nei teirdi legge. In caso di indisponibilita di tuttilita
documenti, dovra almeno essere depositato lo schdersadiconto ovvero le risultanze finali.

Il rendiconto & deliberato dall’organo consiliarellénte entro il 30 aprile di ciascun anno, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcegdisione.

Articolo 47
Parametri di efficacia e di efficienza

Non vengono individuati ulteriori parametri di efiicia e di efficienza in aggiunta a quelli previsti
dalla legge.

Articolo 48

Conti economici di dettaglio

Non e richiesta la compilazione dei conti econordiailettaglio previsti dall'art. 229, comma 8, del
D.Lgs. 267/00.



Articolo 49
Conto consolidato patrimoniale

I Comune non si avvale della facolta di compilar@ un conto consolidato per tutte le attivita e
passivita interne ed esterne, che il conto patriateri inizio e fine mandato amministrativo.

CAPO Xl
CONTO ECONOMICO

Articolo 50
Conto economico

Ai sensi dell’art. 229 del D. Lgs. 18.08.2000, 672I'ente redige il conto economico allo scopo di
rilevare tutti quegli elementi, di natura economic@n presenti nella contabilita finanziaria. Il
sistema di contabilita economica prescelto dabevziera quindi, nel corso dell’esercizio finanmar
per permetterne successivamente I'immediata riilen&z i seguenti elementi non rilevabili nel conto
del bilancio:

A - Componenti positivi:

qguote di ricavi contabilizzati nell’esercizio maeghdi competenza di esercizi successivi, devono
essere riferite a tali esercizi (risconti passivi);

ricavi di competenza dell’esercizio non rilevatectavendo manifestazione numeraria negli esercizi
successivi, dovranno essere attribuiti a tali esef@tei attivi);

variazione in aumento o in diminuzione delle rimares

costi capitalizzati costituiti dai costi sostenpér la produzione in economia di valori da porra, d
punto di vista economico, a carico di diversi egelcosti a carattere pluriennale che a fine agerc
vanno contabilizzati nello stato patrimoniale ertfi nei rispettivi esercizi di competenza);

quote di ricavi gia inserite nei risconti passiviatini precedenti (ricavi gia contabilizzati in sedi
chiusura dell’'esercizio precedente, ma di competeieti’esercizio in corso);

quote di ricavi pluriennali pari agli accertameaddigli introiti vincolati (tali ricavi vanno scorpati
dalle quote non utilizzate che andranno ad intareds stato patrimoniale);

imposta sul valore aggiunto per le attivita effateu in regime di impresa (dati rilevati dalla
contabilita 1.V.A.);

insussistenze del passivo (insussistenza o elinonezdi residui passivi accertati in sede di
riaccertamento dei residui);

sopravvenienze attive (riaccertamento di maggesidui attivi);

plusvalenze da alienazioni (maggior valore reatzzaseguito di cessione di beni ammortizzabili,
rispetto al valore risultante dall'inventario).

B - Componenti negativi:

costi di esercizi futuri (spese contabilizzate 'esbrcizio in corso, ma di competenza degli eserciz
successivi);

guote di spese contabilizzate nell’esercizio ma, checompetenza di esercizi successivi, devono
essere rinviate a tali esercizi (risconti attivi);

guote di costi non contabilizzate nell’eserciziechvendo manifestazione numeraria negli esercizi
successivi, dovranno essere attribuiti a tali esef@tei passivi);

variazioni in aumento od in diminuzione delle riraane;

guote di costo gia inserite nei risconti attivi ilesnni precedenti (il conto deve accogliere, trami
storno dal conto del patrimonio, i costi di compete contabilizzati nell’esercizio precedente);

guote di ammortamento di beni a valenza plurienmald costi capitalizzati. Gli ammortamenti
compresi nel conto economico sono determinati sodlae dei coefficienti stabiliti dall’'art. 229,
comma 7, del D.Lgs. 267/00, come segue:
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- edifici, anche demaniali, ivi compresa la manatene straordinaria 3 %;

- strade, ponti ed altri beni demaniali 2 %;
- macchinari, apparecchi, attrezzature ed impianti 15 %;
- attrezzature e sistemi informatici, compresiagrammi applicativi 20 %;
- automezzi in genere, mezzi di movimentazione swecol 20 %;
- altri beni 20 %;

imposta sul valore aggiunto per le attivita effateu in regime di impresa (dati rilevati dalla
contabilita 1.V.A.);

svalutazione dei crediti (accantonamento di quotsvedlutazione atte a coprire eventuali rischi di
inesigibilita);

sopravvenienze del passivo (eventuali oneri stiaardnon previsti dal bilancio);

insussistenze dell’attivo, come i minori crediti iechinori residui attivi (minore riaccertamento di
residui attivi);

minusvalenze da alienazioni (minor valore realiazatseguito di cessione di beni ammortizzabili,
rispetto al valore risultante dall'inventario).

Articolo 51
Allegati al conto economico

| dati relativi al conto economico non rilevabilalth contabilita finanziaria, dovranno risultare da
seguenti appositi elenchi ad esso allegati, anclfi@rma aggregata ove possibile:

incremento di immobilizzazioni per lavori interni;

variazioni nelle rimanenze di prodotti in corsdaliorazione;

variazioni nelle rimanenze di materie prime e/oilgiigonsumo;

plusvalenze patrimoniali;

minusvalenze patrimoniali;

accantonamento per svalutazione crediti;

oneri straordinari.

| detti prospetti, che dovranno essere costantesmaggiornati, nel loro insieme, vanno a costituire
elementi integrativi della contabilita economica.

Articolo 52
Prospetto di conciliazione

| dati relativi al prospetto di conciliazione, duicall’art. 229, comma 9, del D.Lgs. 267/00, non
rilevabili dalla contabilita finanziaria, dovranmssere rilevati dai seguenti appositi elenchi awb es
allegati:

PARTE PRIMA - ENTRATA:

elenco dei risconti passivi;

elenco dei ratei attivi;

elenco delle altre rettifiche del risultato finasuzo.

PARTE SECONDA - SPESA:

elenco dei risconti attivi;

elenco dei ratei passivi;

elenco delle altre rettifiche del risultato finasuzo.

Articolo 53

Sistema di contabilita economica

Agli effetti della rappresentazione, a consuntigel conto economico, del conto del patrimonio e

della dimostrazione di raccordo fra dati finanziad economici della gestione (prospetto di
conciliazione), il sistema di contabilita econom@eve, comunque, assicurare la rilevazione di tutti
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gli elementi che non hanno carattere finanziarsattemente elencati dall'art. 229, del D.Lgs.
267/00.

CAPO XIlI
CONTO DEL PATRIMONIO - INVENTARI

Articolo 54
Conto del patrimonio

| dati relativi al conto del patrimonio non rilevkldalla contabilita finanziaria, dai registri deg
inventari (di cui al successivo art. 56) e dallatabilita economica, dovranno essere rilevati dai
seguenti appositi elenchi ad esso allegati:

costi pluriennali capitalizzati;

diritti reali sui beni di terzi;

immobilizzazioni finanziarie.

titoli;

conti d’ordine;

patrimonio finanziario.

Al conto del patrimonio potranno essere allegati alenchi ritenuti utili per la pronta letturalde
conto medesimo.

Articolo 55
Impianto, tenuta ed aggiornamento degli inventari

L’impianto, la tenuta e I'aggiornamento degli int@m sono affidati al Responsabile del servizio
finanziario, che si avvale della collaborazione Beisponsabili dei servizi e dei consegnatari dei
beni.

Articolo 56
Registri dell’inventario

L’inventario e costituito dai seguenti registri digatori, distinti per:

beni demaniali;

terreni (patrimonio indisponibile);

terreni (patrimonio disponibile);

fabbricati (patrimonio indisponibile);

fabbricati (patrimonio disponibile);

macchinari, attrezzature ed impianti;

attrezzature e sistemi informatici;

automezzi e motomezzi;

mobili e macchine da ufficio;

universalita di beni (patrimonio indisponibile);

universalita di beni (patrimonio disponibile);

riassunto generale degli inventari.

| registri di cui al comma precedente dovranno epnate ogni elemento utile al fine di consentire la
pronta rilevazione dei dati relativi allammortanb@n distintamente per servizio, nonché per la
rilevazione dei dati per la compilazione del codéd patrimonio.



Articolo 57
Consegna dei beni

Della consegna dei beni, sia immobili che mobllresponsabile del servizio, dovra essere redatto,
duplice copia, apposito verbale sottoscritto dalsegnatario.

Articolo 58
Valutazione dei beni

Quando il valore dei beni da inventariare non sponde alla fattura da liquidare (ristrutturazieni
manutenzioni straordinarie), il valore da attrieual bene sara determinato dal Responsabile dei
servizi tecnici, con relazione da acquisire adlidel Responsabile del servizio finanziario.

Quando per qualsiasi altra ragione, non fosse Ipigsgiilevare il valore dei beni dagli atti di
acquisto, il valore sara attribuito dal Responsatél servizio.

Nel caso di acquisizioni gratuite di beni la vahitme e effettuata per il valore dichiarato negfi a
traslativi o, in mancanza, sulla base di appo®taza.

Il materiale bibliografico viene inventariato alsto o al valore di stima nel caso in cui non sia
altrimenti valutabile o congruo.

Articolo 59
Gestione dei beni

Alla gestione dei beni sono preposti i Responsalgilisingoli servizi che assumono, in tale veste, |
qualifica di incaricato consegnatario dei beni.

| soggetti di cui al precedente comma hanno lagresponsabilita della conservazione dei beni avuti
in consegna e hanno I'obbligo di rendere, annualeyéinconto della gestione.

Articolo 60
Aggiornamento dei registri degli inventari

| registri degli inventari dovranno essere aggitirsala scorta dei seguenti elementi:

acquisti ed alienazioni;

interventi modificativi rilevabili dalla contabifit finanziaria (ristrutturazioni, manutenzioni
straordinarie, ecc.) che incidano direttamenteraldre dei beni;

interventi modificativi non rilevabili dalla contdita finanziaria (ammortamenti, rimanenze, ecc.).
Degli inventari devono, comunque, essere rilevaiite tquelle variazioni che, direttamente od
indirettamente, andranno ad incidere sul contopaélimonio, cosi come definito dall’art. 230 del
D.Lgs, 267/00.

Sulle fatture relative all’acquisto di beni soggeitl inventariazione dovranno essere annotati gli
estremi della loro iscrizione nei registri deghvamtari.

Articolo 61
Categorie di beni non inventariabili

Non sono inventariabili, in ragione della naturabeni di facile consumo o del modico valore, i
seguenti beni:

la cancelleria e gli stampati di uso corrente;

gli attrezzi in normale dotazione degli automezzi;

gli attrezzi di lavoro in genere;

i beni aventi un costo unitario d’acquisto infedoad € 500,00, esclusi quelli contenuti nella
universalita dei beni.
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Articolo 62
Beni mobili non registrati

| beni mobili patrimoniali (ad esclusione dei titdi rendita) vanno regolarmente ammortizzati.

CAPO Xl
REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 63
Revisore dei Conti.

Valgono le disposizioni di legge. Non si applicardimiti di cui all'art. 238, comma 1, del d. Igs.
267/2000 in ordine al numero di incarichi.

Articolo 64
Locali e mezzi dell’organo di revisione

All'organo di revisione sono assegnati i localiiedezzi di cui al seguente prospetto:

LOCALI MEZZI
Locali degli uffici comunali | Dati ed elaboratori dati ed informativi in dotazione
degli uffici

Articolo 65
Cessazione dall'incarico

Valgono le disposizioni di legge.

Articolo 66
Revoca e decadenza

La revoca dall'ufficio di revisione, prevista dalit. 235, comma 2, del D.Lgs. 267/00, sara disposta
con deliberazione del Consiglio Comunale. La stggsaedura sara seguita per la dichiarazione di
decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

Il Sindaco, sentito il Responsabile dei servizafiaiari, contestera i fatti al Revisore interessato
mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno ovveleCP assegnando dieci giorni per le
controdeduzioni.

Successivamente si dara corso alla sostituzione.

CAPO XIV
CONTROLLO DI GESTIONE

Articolo 67
Funzioni del controllo di gestione



E istituito, ai sensi dell'art. 196 del D.Lgs. 28F/ il controllo di gestione, al fine di garantiia
realizzazione degli obiettivi programmati, la cdisie ed economica gestione delle risorse,
limparzialitd ed il buon andamento della pubbliamministrazione e la trasparenza dell'azione
amministrativa.

Articolo 68
Processo operativo del controllo di gestione

Il controllo di gestione si articola nelle segudasi:

PREVISIONE: comprende le attivita di definizione f@malizzazione degli obiettivi operativi
dell’Ente;

CONSUNTIVAZIONE: concerne la rilevazione dei risatlt effettivamente conseqguiti;
PRESENTAZIONE DEI DATI: consiste nel presentare atid relativi ai risultati conseguiti
confrontati con gli obiettivi programmati;

VALUTAZIONE: consiste nella valutazione dei rigati conseguiti rispetto agli obiettivi
programmati dall’Ente.

Articolo 69
Caratteristiche del controllo di gestione

Il controllo di gestione dovra avere le seguentatiaristiche:

GLOBALITA: deve comprendere l'intera attivitagamizzativa dell’Ente;

PERIODICITA: I'attivita di controllo, intesa conf@ocesso continuativo di rilevazione dei dati,
deve consentire I'analisi dei dati raccolti;

TEMPESTIVITA: e informazioni rilevate sull’andamto gestionale dei servizi, in quanto rivolte
alla valutazione ed alla individuazione delle szajfestionali dell'ente e pertanto finalizzate a
correggere eventuali disfunzioni e/o inefficiendeyono pervenire al nucleo di valutazione o altro
organismo similare che sara istituito all’interdell’Ente, con la massima tempestivita.

Articolo 70
Principi del controllo di gestione.

| principi del controllo di gestione consistono:

CONTROLLO DEI COSTL: il controllo dei costi consgs nella rilevazione e nella valutazione
sistematica dei costi sostenuti dall’Ente in tuliée sue articolazioni, secondo i principi della
contabilita finanziaria ed economica, allo scopaleierminare la competenza, la responsabilita e la
destinazione;

EFFICIENZA GESTIONALE: I'analisi dei costi rileviaé finalizzata alla valutazione del grado
di convenienza e di economicita dei sistemi gestiaei servizi. L'efficienza gestionale, pertanto,
viene valutata raffrontando i costi sostenuti sultati conseguiti;

EFFICACIA GESTIONALE: la verifica dell’efficacia @gtionale viene valutata in rapporto al
grado di raggiungimento degli obiettivi previsti;

RESPONSABILITA: (Intesa come responsabilita attiv@pni Responsabile di Servizio deve avere
la possibilita di controllo del’andamento dei dpst modo da poter incidere in maniera significati
sulla loro determinazione.

La struttura deputata al controllo di gestione &endividuata con specifico atto amministrativo in
attuazione della legge 04.03.2009, n. 15, del D.12¥510.2009, n. 150 e delle altre disposizioni
vigenti in materia. Fino a tale individuazione,cimpetente il servizio finanziario.

Data la modesta entita demografica e strutturdléedte (poco piu di 100 abitanti, due sole unita d
personale) il controllo di gestione si attua in mlitd semplificata, ed essenzialmente con sistemi “
vista” di controllo costante, senza necessita digmdare formalizzazione.
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Art. 71
Controllo sugli equilibri finanziari

Il controllo sugli equilibri finanziari di bilanci@ svolto sotto la direzione ed il coordinamentb de
Responsabile dei Servizi Finanziari e mediante ilgilanza dell'Organo di revisione, con Il

coinvolgimento attivo degli organi di governo, delgretario, dei responsabili dei servizi, secordo |
rispettive responsabilita. A tal fine costantememndscun Responsabile di Servizio tiene aggioritato
Responsabile Finanziario circa:

i. l'andamento della gestione di competenza (accertafimepegni) dei capitoli affidatigli
con il Piano Esecutivo di Gestione/piano risorsettili;

ii. 'andamento della gestione dei residui attivi egpascon la verifica circa la sussistenza
del titolo giuridico del credito/debito. In partieme la verifica dei residui Attivi dovra
riguardare I'effettiva riscuotibilita del creditodelle ragioni per le quali lo stesso non e
stato riscosso in precedenza.

iii. 'andamento della gestione di cassa con particoldrevo alle entrate a specifica
destinazione. Tale verifica dovra proiettarsi falla chiusura dell'esercizio, considerando
anche l'evoluzione degli incassi e dei pagamerti sihperfezioneranno nel periodo di
riferimento.

Tali notizie sono rese note anche all’Organo diifewue il quale potra formulare eventuali
osservazioni e proposte.

Nel caso siano evidenziate condizioni di squilibfioanziario, la Giunta Comunale dovra
proporre allOrgano Consiliare le iniziative daragrendere per ristabilire le condizioni di
equilibrio del bilancio.

Entro trenta giorni dalla proposta il Consiglio Qaomale dovra assumere i propri provvedimenti
in merito.

Le verifiche di cui al presente articolo dovranmguardare anche le implicazioni finanziarie e
patrimoniali sul bilancio comunale derivanti dalitamento economico/finanziario degli
organismi gestionali esterni, valutando, altresi:

- coerenza dell'attivita societaria rispetto alla siose istituzionale dell’Ente e all’effettiva
produzione di servizi di interesse generale;

+ costi/benefici;

« appropriatezza del modulo gestionale;

- comparazione dei vantaggi e degli svantaggi casparmi/costi/risultati offerti da possibili
moduli alternativi;

- capacita della gestione di perseguire in modoaféic economico ed efficiente, in un’ottica di
lungo periodo, i risultati assegnati, anche in tarmi promozione economica e sociale.

Articolo 72
Centri di costo

Ai fini organizzativi del controllo di gestione, nastituendo questo i centri di costo, il contooll
medesimo e affidato ai Responsabili dei singohizer
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CAPO XV
TESORERIA COMUNALE - VERIFICHE DI CASSA

Articolo 73
Affidamento del servizio di tesoreria

Il servizio di tesoreria, viene affidato, ai sedeil'art. 208 e seguenti del decreto n. 267/2G00,
seguito di gara a evidenza pubblica con modaligaridpettino i principi di concorrenza, con accesso
possibile alle banche autorizzate a svolgere\igte agli altri soggetti previsti dall’art. 2G&l D.
Lgs. 18.08.2000, n. 267.

Articolo 74
Operazioni di riscossione

Il tesoriere & tenuto a procurarsi, con spese prigrearico, i modelli necessari per il rilascidlde
guietanze di riscossione concordandone il conteoanal Servizio finanziario del Comune.

Le operazioni di riscossione eseguite dovrannoressemunicate, con appositi elenchi, almeno ogni
settimana.

La prova documentale delle riscossioni dovra ess&ssa a disposizione dell’Ufficio finanziario del
che potra controllarla o richiederne copia in gaaismomento.

Articolo 75
Rapporti con il Tesoriere

| rapporti con il Tesoriere comunale sono stabditidisciplinati: dalla Legge, dallo Statuto, dai

regolamenti comunali e dall’apposita convenzione.

Le comunicazioni inerenti la gestione del bilanci@, situazione di cassa e le verifiche

sulllandamento delle riscossioni e dei pagameirstiiltanti al Tesoriere ed alla Ragioneria comunale
dalle rispettive scritture e registrazioni, possoessere effettuate utilizzando strumentazioni
informatiche e relativi supporti magnetici.

Articolo 76
Verifiche di cassa

Il Responsabile del servizio finanziario puo esegun qualsiasi momento, verifiche di cassa.
Le operazioni di verifica sono verbalizzate conssymazione agli atti del tesoriere e dell'ente del
verbale sottoscritto da tutti gli intervenuti.

Articolo 77
Notifica delle persone autorizzate alla firma

Le generalita dei funzionari autorizzati a sottosre digitalmente i mandati di pagamento, gli
ordinativi di incasso ed i rispettivi elenchi dasmissione e gli estremi della loro firma digitatano
comunicate dal Sindaco al Tesoriere.



CAPO XVI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Articolo 78
Organizzazione e funzionamento del Servizio Ecorioma

Per la gestione di cassa delle spese di ufficinagh rilevante ammontare e al fine di assicurare la
funzionalita dei servizi per i quali risulti ant@@omico il normale sistema contrattuale, vieneugt

il Servizio Economato, la cui attivazione é facolta.

Alla direzione del Servizio di Economato viene mgjo un dipendente nominato dal Responsabile
del servizio finanziario che assume la qualific&donomo e che svolge le funzioni di competenza.
Al’'Economo viene assegnato ad inizio anno un foddaotazione di Euro 900,00, suscettibile di
reintegrazione. La reintegrazione ha luogo trinabstente previa presentazione del rendiconto delle
spese relative agli importi da reintegrare e vidisposta tramite una determinazione di liquidazione
del servizio finanziario.

Il fondo di anticipazione é utilizzabile esclusivamte per il pagamento, nel limite di €. 900,00 (IVA
compresa) per ogni singola spesa, delle spesectufiell'ambito degli interventi indicati dai
provvedimenti di attribuzione del fondo previstod damma precedente e delle piccole e minute
spese aventi finalita diverse che, a causa del hoodesto importo o di esigenze particolari da
valutarsi al momento impongono un pagamento imni@diiecontanti. Il predetto importo puo essere
periodicamente aggiornato dalla Giunta Comunale.

Possono gravare sul fondo le spese di viaggioneigBione di amministratori e dipendenti, nei limiti
di legge.

Le disponibilitd sul fondo di anticipazione esigteal 31 dicembre sono versate in tesoreria per la
chiusura generale del conto di gestione entro gentk gennaio dell’anno successivo.

Il rendiconto & presentato dall'economo con petitali parificato con le scritture contabili deltere
approvato con determinazione del responsabileatteizso finanziario.

L’organizzazione contabile del servizio di econoonsitcompone:

del bollettario degli ordinativi di spesa;

del giornale delle anticipazioni, delle riscossjatei pagamenti e di saldi (libro cassa).

Sul giornale di cassa vengono registrate croncéogente e simultaneamente con I'effettuazione
delle operazioni, tutte le anticipazioni, restitumj rimborsi e pagamenti.

| saldi devono corrispondere alla situazione dsaadi ogni momento.

Ad ogni operazione corrisponde una registrazionmel@adicazione del creditore dell'importo e del
riferimento all’'ordine.

Tutte le scritture devono essere tenute secondwime di un’ordinata contabilita senza spazi in
bianco, senza interlinee, senza trasporti in matgsenza abrasioni e, se e necessaria qualche
cancellazione, questa deve eseguirsi in modo kedecparole cancellate siano leggibili.

Per ogni pagamento I'Economo deve richiedere iludento giustificativo della spesa rilevante ai
fini fiscali, tali documenti sono allegati agli and

Entro trenta giorni dalla chiusura dell’esercizinahziario 'Economo rende il conto della propria
gestione all’Ente per il deposito presso la Segeetdella competente Sezione Giurisdizionale della
Corte dei Conti, entro sessanta giorni dall'esedatdella deliberazione di approvazione del Conto.

I modelli di conto sono quelli previsti per legge.



CAPO XVII
NORME TRANSITORIE E FINALI

Articolo 79
Rinvio alle leggi ed ai regolamenti

Per quanto non & espressamente previsto dal peesegblamento saranno osservati, in quanto
applicabili:

i regolamenti comunali;

le leggi ed i regolamenti regionali;

le leggi ed i regolamenti statali vigenti in mageri

Relativamente alle classi demografiche si fa mifemto all’art. 156 del D.Lgs. 267/00.

Articolo 80
Pubblicita del regolamento

Copia del presente regolamento, a norma dell&td&la legge 07.08.1990, n. 241, sara tenuta a
disposizione del pubblico perché ne possa prendsiane in qualsiasi momento.

Articolo 81
Abrogazione di norme ed entrata in vigore del presesgolamento

Il presente regolamento entrera in vigore nei ternprevisti dalla legge e dallo statuto.
Sono abrogate le norme con esso incompatibili.



